= Biirokaufmann /-frau (ALe))

Mit dem Einbau von Sortimo® Systemen und Sonderldsungen in ihrem KFZ ist die
Firma Sitrafa seit 20 Jahren ihr professioneller Partner vor Ort.

Wir gehdren dabei zu den flhrenden Sortimo Partnern mit einem anerkannten Ruf fUr
zuverlassige Einbauten mit hervorragender Qualitat und makelloser Ausfuhrung.

lhre Aufgaben
Organisation und Verwaltung betriebsinterner Prozesse
Kundenbetreuung
Auftragserfassung /-bearbeitung, sowie Pflege von Stammdaten
Allgemeine Burotatigkeiten

Unsere Anforderungen
Abgeschlossene Ausbildung als Burokaufmann /-frau oder vergleichbar
Mehrjahrige Berufserfahrung
Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office
Schnelle Auffassungsgabe und sehr gute Problemldsungskompetenz
Selbstandige Arbeitsweise, sicheres Auftreten, Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit
und Lernbereitschaft

Motivation, Leistungsbereitschaft und Kreativitat

Sie erreichen uns per Mail: info@sitrafa.de oder telefonisch unter +49 7822 78934-0.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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